Guatemala, 30 de abril 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de Actividades

mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Técnicos Nimero DGDR-029-
10-2021 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 9-2021, correspondiente al mes de abril del afio
en curso, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 0289D4A2 nimero de DTE
1046105116.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindé apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacién de requerimientos que
ingresan a cada unidad de Ia Direccion General del Deporte y la Recreacidn,

Apoyé en la evaluacidn de documentos y requerimientos que ingresan segin la competencia de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion con relacién a las asignaciones de requerimientos ingresados.

Apoyé en la elaboracidn de informes que le sean solicitados en relacién a asignaciones de
requerimientos ingresados a la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Dina

Se apoyé en la recepcion de documentos y gestiones en forma individual y se dio un buen servicio
interno y externo, en los temas que le competen a la Direccidén General del Deporte y la Recreacion.
Se logrd solicitar informacion a las unidades ejecutoras para la elaboracién de diferentes informes e
instrucciones giradas por la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se apoyo en la digitalizacion y fotocopia de toda la documentacién que a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Envio, recibo y doy seguimiento a toda la documentacién que ingresa y es trasladada a todas las
unidades del Viceministerio del Deporte y la Recreacion por medio del Sistema’de Dogumentacién
Administrativo -SENDA-.
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